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	FORMATO

	
	SOLICITUD DE COTIZACIÓN

	
	

	
	



Ciudad y fecha

Destinatario

Comedidamente me permito solicitar cotización de los siguientes elementos (o servicios):

ORD.
CANTIDAD


DETALLE

1.
________


__________________

2.
________


__________________

Por favor presentar la cotización en sobre cerrado, allegando el registro de Cámara y Comercio, actualizado, lo cual debe ser radicado en el Despacho de la Contraloría Municipal de Neiva.

Si al momento de salir seleccionada su cotización, usted deberá presentar los siguientes documentos, para expedir la orden a su nombre:

· Antecedentes penales
· Paz y salvo municipal

· Rut

· Documento de identificación

Cordialmente.

______________

Secretario General u ordenador del gasto
	
	Nombre y Apellido
	Cargo
	Firma
	Fecha

	Proyectado por:
	
	
	
	

	Revisado por:
	
	
	
	

	Aprobado por:
	
	
	
	

	La arriba firmante de acuerdo al rol  funcional, ha suministrado información y revisado  el documento; que se encuentra  ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo su responsabilidad lo presento para firma.
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