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	REGISTRO

	
	CITACIONES

	
	

	
	



República de Colombia

CONTRALORÍA MUNICIPAL DE NEIVA
DIRECCIÓN DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCIÓN COACTIVA

CITACIÓN No. ___

Ciudad y Fecha 
Señor (a) 
Nombre del deudor
Cargo  
Entidad destinataria 
Dirección de la entidad destinataria 
Ciudad de destinataria 
 

Referencia: Proceso Coactivo No. ----, Radicado No. 

Comedidamente me permito solicitarle, presentarse dentro de los cinco (5) días siguientes al recibo de la presente, en el despacho de la Dirección de Responsabilidad Fiscal de la Contraloría Municipal de Neiva, ubicada en la carrera 5 No.9-74 piso 4 Edificio Alcaldía Municipal, con el fin de notificarle el __________ (nombre del Acto Administrativo a notificar) de fecha _______ dentro del proceso de la referencia.
En el evento que se trate de mandamiento de pago indicar que de no comparecer dentro del termino de quince (15) días, se procedera a notificar por correo certificado con fundamento en el articulo 826 del Estatuto Tributario. 

__________________________
Nombre y Firma

Auxiliar Administrativo I

C.C. consecutivo y proceso
	
	Nombre y Apellido
	Cargo
	Firma
	Fecha

	Proyectado por:
	
	
	
	

	Revisado por:
	
	
	
	

	Aprobado por:
	
	
	
	

	Los arriba firmantes de acuerdo al rol  funcional, ha suministrado información y revisado  el documento; que se encuentra  ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo su responsabilidad lo presento para firma.


	 Yo, (nombre del mensajero), identificado con la Cédula de Ciudadanía N°     de __, en calidad de mensajero – CITADOR, me dirigí a la dirección: ____, para hacer entrega de la Citación N°   al Señor (a) ______ 

	RECIBIÓ:
	SI
	
	NO
	

	NOMBRE DE QUIEN RECIBE: 

	FIRMA DE  QUIEN RECIBE: 

	C.C.

	TELEFONO:

	EL DÍA:

	NO HABÍA NADIE EN CASA:

	NO QUISO FIRMAR EL RECIBIDO:

	NO SE ENCONTRO LA DIRECCIÓN:

	NO HABITA EN ESA DIRECCIÓN:

	OTRAS:

	FIRMA DEL CITADOR:


Control Fiscal al Servicio de Todos y del Medio Ambiente

Carrera 5 No. 9-74 Piso 4 PBX: 8630514 Neiva (H)
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