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República de Colombia

CONTRALORÍA MUNICIPAL DE NEIVA

(Nombre del Despacho)

ACTA DE DILIGENCIA DE VISITA ESPECIAL
En Neiva, a los __________ (fecha y hora en letras y números),  el  suscrito profesional   asignado para adelantar (la indagación preliminar o el proceso de responsabilidad fiscal) Nro. _____ y (nombre de los procesados, apoderados, peritos, etc.), dan inicio a la presente diligencia de Visita Especial decretada mediante   auto  de   fecha ____,  para   tal  efecto,  se   trasladan   a las dependencias de ________, (lugar de la visita), cuyo objeto de la visita Especial es ____________________, (detalle del propósito de la visita), dicha diligencia fue atendida por ___________, quien ejerce en la actualidad el cargo de ___________ que enterado del objeto de la visita por el Profesional Asignado, manifiesta atender la diligencia y poner a disposición los elementos, documentos, sistemas e información que  se  requieran.  Acto seguido, (debe hacerse una descripción del lugar objeto de la visita y dejar constancia en el acta de las actuaciones que allí se surten, como por ejemplo de  los documentos consultados, los sistemas de información revisados, las informaciones suministradas por quien atiende la Visita, las declaraciones de testigos que en el acto de la visita se encuentren y que tengan conocimiento de los hechos que al proceso Interesan, las consultas de información que efectúen los peritos o los especialistas que presten apoyo técnico y sus conceptos o informes. De los documentos consultados y que deban aportarse como prueba al proceso, debe dejarse constancia expresa en tal sentido y tener en cuenta lo dispuesto, en los Arts. 251, 253 al 276 y 278 al 294 del Código de Procedimiento Civil y artículo 26 y 27 de la Ley 794 de 2003, artículo 11 de la Ley 1395 de 2010, y demás normas concordantes sobre prueba documental).

No siendo otro el objeto de la presente diligencia se termina y se firma por los que en ella intervinieron, una vez leída y aprobada en todas y cada una de sus partes.

(Firma, nombre y cargo o identificación de todos los que participaron en la diligencia, empezando por los Profesionales Asignados).

	
	Nombre y Apellido
	Cargo
	Firma
	Fecha

	Proyectado por:
	
	
	
	

	Revisado por:
	
	
	
	

	Aprobado por:
	
	
	
	

	Los arriba firmantes de acuerdo al rol  funcional, ha suministrado información y revisado  el documento; que se encuentra  ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo su responsabilidad lo presento para firma.


NOTA: Cuando por cualquier circunstancia la diligencia de visita especial no pueda terminarse, se suspenderá dejando constancia en el acta en tal sentido y expresando la fecha y hora en que habrá de continuar; el acta será suscrita en el momento de la suspensión por todos los que en la diligencia intervienen y continuarse en la hora y fecha previstas, para finalmente ser suscrita nuevamente una vez terminada la visita.
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