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	FORMATO

	
	ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DEL CARGO 



	
	

	
	



	FECHA
	DIA
	MES
	AÑO

	
	
	
	


	
FUNCIONARIO QUE ENTREGA
	FUNCIONARIO QUE  RECIBE

	NOMBRE: 
	NOMBRE: 

	C.C.: 1.075.258.721
	C.C.:

	CARGO: 
	CARGO: 

	DEPENDENCIA: 
	DEPENDENCIA:


	ENTREGA  Y RECIBO DE ASUNTOS Y DOCUMENTOS



	ORD
	DESCRIPCION


	OBSERVACIONES



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	LLAVES DE ESCRITORIO
	

	
	Agregue la filas que necesite
	


	FIRMA DE QUIEN ENTREGA Y RECIBE

	ENTREGA:
	
RECIBE:




	Firma:


	Firma:

	ENTREGA  Y RECIBO DE BIENES

(Por favor realice la entrega de los bienes con el funcionario encargado de almacén)

	DETALLE

(señalar el estado del bien: bueno (B), regular (R), malo ( M)
	ESTADO DEL BIEN

	
	B
	R
	M

	ORD
	BIEN
	MARCA
	SERIAL
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Agregue la filas que necesite
	
	
	
	
	


	FIRMA DE QUIEN ENTREGA Y RECIBE


	Nombre del funcionario de Almacén:


	Firma:


	SERVIDOR PÚBLICO CON FUNCIONES DE TALENTO HUMANO

	NOMBRE Y CARGO: 

	Firma:


Este formato debe reposar en la historia laboral del ex funcionario

Control Fiscal al Servicio de Todos y del Medio Ambiente
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