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	FORMATO

	
	MEMORANDO DE PLANEACION 

	
	

	
	



	DEPENDENCIA, PROCESO O PROCEDIMIENTO AUDITADO:
	

	LIDER DEL PROCESO:
	

	AUDITORES
	

	FECHAS DE REALIZACIÓN DE LA AUDITORIA
	

	FECHA DE PREPARACIÓN
	

	
	

	1. Objetivos de la auditoria: Definen que es lo que se va a lograr con la auditoria.

	

	2. Alcance de la auditoria: Describe la extensión y los límites de la auditoria, tales como ubicación, unidades de la organización, actividades y procesos que van a ser auditados, así como el periodo de tiempo cubierto por la auditoria

	

	3. Criterios de auditoria: Referencia frente a la cual se determina la conformidad, y pueden incluir políticas, procedimientos, normas, leyes y reglamentos, requisitos del sgc, requisitos contractuales o códigos de conducta.

	

	4. Metodología a aplicar: 

	Entrevista
	
	Verificación de registros
	
	Verificación de áreas
	
	Verificación de actividades
	

	

	5. Funcionarios a entrevistar:

	


	6. Firmas:


	

	
	

	Asesor de Control Interno
	Auditor
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