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1. OBJETO 
	Elaborar los informes Financiero, Presupuestal de Gestión y Resultados y de los recursos naturales y del medio ambiente obtenidos por los diferentes Sujetos de Control, durante las vigencias fiscales auditadas, que se presenta anualmente al Honorable Concejo de Neiva, teniendo en cuenta la normatividad legal vigente


2. ALCANCE
	El procedimiento inicia con la revisión de los Informes de Auditoría Gubernamental para consolidarlo y finaliza con la publicación del informe presentado al Honorable Concejo de Neiva.


3. RESPONSABLE (S) 
	Directora Técnica de Fiscalización


4. DOCUMENTOS UTILIZADOS 

	Constitución Política, Ley 42 de 1993, Ley 610 de 2000 y demás normatividad vigente aplicable a los diferentes sectores a vigilar, Guía de Auditoría Territorial y formatos que se relacionan en el recuadro de registro en el desarrollo del procedimiento, inherentes del proceso de fiscalización de la rendición de la cuenta.


5. DEFINICIONES 

	 Las definiciones y conceptos relacionados se encuentran en el documento de apoyo GLOSARIO DE LAS DEFINICIONES del Sistema de Gestión de Calidad de la Contraloría Municipal de Neiva


6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO 

	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE 
	REGISTRO
	CRITERIO Y METODO DE CONTROL

	1. Designar al Profesional que va a elaborar el informe Financiero, Presupuestal y medioambiental.
	Director(a) Técnico(a) de Fiscalización

Auxiliar Administrativa
	GD-F-13 Comunicación oficial


	

	2. Analizar y consolidar la información Presupuestal, Financiera y de Gestión y de los recursos naturales y ambiente de los informes de auditorías gubernamentales ejecutadas de la vigencia.
	Director(a) Técnico(a) de Fiscalización

Profesionales Especializados

Profesionales Universitarios

Contratistas
	Proyecto Informe Financiero, Presupuestal y de Gestión y de los recursos naturales y ambiente del ente territorial
	Inicia la elaboración del proyecto de informe en el mes de agosto de cada vigencia.

	3. Elaborar el proyecto de Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos Naturales y Ambiente del ente territorial.
	Director(a) Técnico(a) de Fiscalización 
Profesionales Especializados

Profesionales Universitarios

Contratistas
	Proyecto Informe Financiero, Presupuestal y de Gestión y de los recursos naturales y ambiente del ente territorial
	

	4. Remitir el Proyecto de Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos Naturales y Ambiente del ente territorial al Contralor(a).
	Director(a) Técnico(a) de Fiscalización 
Auxiliar Administrativa
	GD-F-13 Comunicación oficial

	

	5. Revisar Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los recursos naturales y ambiente del ente territorial.
     SI aprueba pasa al No.10
     Si NO aprueba pasa al No 6
	Contralor(a)
Auxiliar Administrativa despacho
	GD-F-13 Comunicación oficial


	

	6. Devolver el Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos Naturales y Ambiente del ente territorial a la Dirección de Fiscalización para realizar ajuste y/o correcciones.
	Contralor(a)
Director(a) Técnico(a) de Fiscalización 

Auxiliar Administrativa  
	GD-F-13 Comunicación oficial

 
	

	7. Realiza correcciones y ajustes al Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos Naturales y Ambiente del ente territorial y lo vuelve a remitir al despacho del contralor(a).
	Director(a) Técnico(a) de Fiscalización 

Auxiliar Administrativa
	GD-F-13 Comunicación oficial

 
	

	8. Recibir y radicar en el Despacho del contralor(a) el Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos Naturales y Ambiente corregido por la Dirección de Fiscalización.
	Auxiliar Administrativa  
	GD-F-13 Comunicación oficial


	

	9. Revisar correcciones del Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos Naturales y Ambiente del ente territorial.

	Contralor(a)
Auxiliar Administrativa 
	  GD-F-13 Comunicación oficial


	

	10. Emitir el Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos Naturales y Ambiente del ente territorial. 
	Director(a) Técnico(a) de Fiscalización 

Profesionales y/o Contratistas
	Libro Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos Naturales y Ambiente del ente territorial 
	

	11. Remitir el Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión e Informe de los recursos naturales y ambiente del ente territorial al Honorable Concejo de Neiva. 
	Contralor(a)
Auxiliar Administrativa 
	GD-F-13 Comunicación oficial


	A más tardar el 30 de octubre de cada vigencia

	12. Difundir y remitir el Informe Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos Naturales y Ambiente del ente territorial de la vigencia auditada a los diferentes medios de comunicación (hablados y escritos, página Web de la Contraloría, entre otros) y los sujetos de control y partes interesadas.
	Contralor(a)
Auxiliar Administrativa
	GD-F-13 Comunicación Oficial                        Publicaciones de periódicos escritos, radiales, televisivos y  página Web de la Contraloría
	Una vez remitido al Honorable Concejo de Neiva


7. POLITICAS 

	· En el desarrollo del proceso auditor los profesionales especializados y profesionales universitarios asignados a la Dirección de Fiscalización deben procesar la información de los Formatos que forman parte de la rendición de cuenta.


8. OBSERVACIONES 

	· El procedimiento incluye el procesamiento, verificación, análisis, confrontación de documentos y elaboración de los informes.

· Los informes Presupuestal, Financiero y de Gestión y de los Recursos naturales y Ambiente de la vigencia auditada de los sujetos de control se elabora con fundamento en el resultado de los procesos auditores ejecutados en aplicación del Plan de Vigilancia y Control Fiscal Territorial - PVCFT que contienen el pronunciamiento en los informes de auditoría, para ser presentado al Honorable Concejo de Neiva y sociedad civil a mas tardar el 30 de octubre de cada vigencia.
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9. CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	No. Del Acto Administrativo que lo adopta y  Fecha
	Descripción de la modificación
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