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1. OBJETO 
	Registrar mensualmente las operaciones de Deuda Pública de los Sujetos de Control para conocer el estado de la deuda pública del ente territorial - Municipio de Neiva, permitiendo establecer en forma mensual el comportamiento y evolución de la misma, con el propósito de determinar el cumplimiento de la normatividad vigente.


2. ALCANCE
	El procedimiento inicia con la presentación mensual de la información por parte de los organismos sujetos de control y finaliza con la remisión del certificado de la deuda pública a la Contraloría General de la República. 


3. RESPONSABLE (S) 
	Profesional Especializado II de la Dirección de Fiscalización  


4. DOCUMENTOS UTILIZADOS 

	La ley 43 de 1990, Decreto 2649 de 1993, resolución 357-358 de 2008 de la Contaduría General de la Nación y los formatos que se relacionan en el recuadro de registro en el desarrollo del procedimiento. 


5. DEFINICIONES 

	Las definiciones y conceptos relacionados se encuentran en el documento de apoyo GLOSARIO DE LAS DEFINICIONES del Sistema de Gestión de Calidad de la Contraloría Municipal de Neiva.


6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO 
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE 
	REGISTRO
	CRITERIO Y METODO DE CONTROL

	1. Asignar Profesional para el registro de la Deuda Pública durante la vigencia.
	Contralor (a)
	GD-F-05 Memorando
	

	2. Radicar Ventanilla Única la documentación de la Deuda Pública. 
	Auxiliar Administrativo 
	GD-F-34 Correspondencia Recibida
	Relacionar la fecha (Dentro de los términos establecidos en la resolución  de rendición de la cuenta fiscal de cada vigencia)


	3. Recibir y entregar la documentación de la Deuda Pública de los Sujetos de Control a la Dirección de Fiscalización
	Contralor(a)
Auxiliar Administrativa
	GD-F-29 Libro radicador correspondencia recibida
	

	4. Recibir y entregar la documentación de la Deuda Pública de los Sujetos de Control
	Auxiliar Administrativa Dirección de Fiscalización
	GD-F-29 Libro radicador correspondencia recibida.
	

	5. Entregar la documentación de la deuda, al Profesional Asignado.
	Profesional asignado
	GD-F-29 Libro radicador correspondencia recibida.                      
	Radicado del libro radicador

	6. Registrar en los formatos el servicio de la deuda.
	Profesional asignado
	FI-F- 42 Formulario SEUD 


	

	7. Elaborar comunicación oficial de Requerimiento para los sujetos de control en caso de incumplimiento a la normatividad.
	Profesional asignado
	GD-F-13 Comunicación Oficial
	

	8. Elaborar y diligenciar el Formato SEUD 
	Profesional  asignado
	FI-F- 42 Formulario SEUD


	

	9. Elaborar oficio anexando Formato SEUD para rendir a la Contraloría General de la República y remitir por correo electrónico.
	Profesional asignado
	GD-F-13 Comunicación Oficial
	Remitir a la CGR en los plazos que  esta establezca

	10. Remitir anualmente el formato de Confirmación Bancaria, a las entidades financieras que han concedido créditos a los entes vigilados. 
	Profesional asignado
Director(a) Técnico(a) de Fiscalización 
	GD-F-13 Comunicación Oficial
FI-F- 45 Consolidado anual Deuda Pública.
FIF-48 Confirmación bancaria Deuda 

Pública.


	

	11.  Elaborar Informe Consolidado Anual de la Deuda Publica para remitirlo al Director de Fiscalización.
	Profesional asignado

	GD-F-13 Comunicación Oficial

	

	12. Organizar el archivo de la vigencia (correspondencia recibida, correspondencia despachada, certificados de registro de la deuda expedida, informe anual consolidado de deuda…) y remitirlo al archivo de gestión de la Dirección.
	Profesional asignado
	GD-F-13 Comunicación oficial
	

	15. Decepcionar y radicar archivo de físico de deuda pública de la   vigencia.
	Auxiliar Administrativa
	GD-F-29 Libro radicador correspondencia
	

	16. Trasladar el archivo físico de la deuda pública de la vigencia al archivo de  gestión
	Auxiliar Administrativa
	
	

	Las actividades relacionadas a continuación se realizan cuando los sujetos de control soliciten a la Contraloría Municipal de Neiva el certificado de Registro de la Deuda.

	13. -Verificar documentación de los empréstitos autorizados y expedir el registro de Deuda Pública conforme a la Resolución de Rendición de la Cuenta Fiscal vigente.
	Profesional asignado
	FI-F-12 Papel de Trabajo 

FI-F- 46 Certificado de registro de Deuda  Pública
	

	14. Revisar el certificado de Registro del nuevo Empréstito de Deuda Pública. 
	Director(a) Técnico(a) de Fiscalización 
	FI-F-46 Certificado de registro de Deuda Pública
	

	15. Remitir al contralor el certificado de Registro del nuevo Empréstito de Deuda Pública
	Director(a) Técnico(a) de Fiscalización 

Auxiliar Administrativa 
	GD-F-29 Libro radicador correspondencia recibida
	

	16. Recibir y radicar el certificado de Registro de la Deuda Pública Despacho Contralor(a).
	Auxiliar Administrativa 
	GD-F-29 Libro radicador correspondencia recibida
	

	17. Suscribir el certificado de Registro de la Deuda Pública en atención al informe presentado por el Profesional asignado con los soportes y papeles de trabajo.
	Contralor(a)                         Director(a) Técnico(a) de Fiscalización Profesional asignado

	FI-F-46 Certificado de registro de Deuda
	

	18. Radicar y entregar el certificado del Registro del nuevo empréstito para remitirlo al sujeto de control.
	Auxiliar Administrativa Despacho

	GD-F-29 Libro radicador correspondencia                              GD-F-07 Control de entrega de documentos externos
	


7. POLITICAS 

	· Registro Mensual en el libro control de la Deuda Pública del ente territorial y los Entes Descentralizados municipales que tengan Deuda Publica. 

· Diligenciamiento del Formato SEUD Mensualmente para rendirlo a la Contraloría General de la República en cumplimiento de la Resolución Orgánica No. 007 del 9 de junio de 2016 y Resolución  de Rendición de la Cuenta Fiscal que se encuentre Vigente de la Contraloría Municipal de Neiva.


8. OBSERVACIONES 

	· El registro del servicio de la deuda pública no está incluido en el Plan de Vigilancia y Control Fiscal Territorial – PVCFT, dado que corresponde a una función constitucional encomendada a las contralorías (Artículo 268 numeral 3 de la C.P.)  pero no obedece a un proceso auditor.
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9. CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	No. Del Acto Administrativo que lo adopta y  Fecha
	Descripción de la modificación

	7
	
	Se elimina la palabra contabilización de la deuda pública, en atención que la territorial lleva es un registro de las solicitudes que realizan los sujetos auditados. Se asigna el registro al Profesional Especializado II que designa la Contralora.  
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Control Fiscal al Servicio de Todos y del Medio Ambiente
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